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Institut de Tecnificacié

Guia d'Impressio uniFLOW

Com enviar i configurar els teus treballs des de qualsevol

dispositiu de Forma Facil, rapida i segura.

oo

uNiFLOW




Metodes d'Impressio
uniflow

Aprendras com funciona la cua segura d'impressio i on

podeu canviar les opcions de color, copies i doble cara.
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Portal Web uniFLOW

Com Funciona?

Accedeix des de qualsevol ordinador al web
instec.eu.uniflowonline.com amb el teu correu
itecnificacio. Aquesta és la via més senzilla per enviar

documents rapidament sense instal-lar res.
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)\ Atencié a les Opcions

En pujar el document des del web, NO es poden canviar les
opcions d'impressio directament a la pagina. El document
es puja tal com esta i les opcions s'ajusten més endavant a

la mateixa Fotocopiadora.

Inicio de sesién en uniFLOW Online

Correo electronico

¢

o

Continuar con Google

Continuar con Microsoft

Inicie sesion con una cuenta de uniFLOW Online o con privilegiocs.
c ‘ gios

[ Recordar mi seleccion de proveedor de identidad




COM ACCEDIR PER PRIMERa VEGADA
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1.- Accedeix al Portal uniflow

Cuniriow

online

Inici de sessid a uniFLOW Online

Correu electronic

2.- Escriu el correu de 00000KK@ecrifcaco.cat |

oox@itecnificaco.cat

Teniu un compte privilegiat? Iniciar sessié amb compte privilegiat

3.- Clica el botor: continuar

o}

‘ Continuar amb Google ’

‘ Continuar amb Microsoft ’

Inicieu sessié amb uniFLOW Online o compte Privilegiat.

(J Recordar la meva eleccié de proveidor d'identitat



https://instec.eu.uniflowonline.com/Login?ReturnUrl=%2F&

_ \ . ) N .. o
4, Yes al correu ele’ctljomc, on t'haura | 1 |Tec
arribat un correu d'uniflow amb un codi
TEMPORAL (només serveix una

Safata d'entrada 1-100de 173 < >
vegada).

(] noreply 14:50
5. Copia el codi que apareix dintre el uniFLOW Online: Enlla¢ d'inici de se...
correu al portal uniflow Confirmeu el vostre registre Utilitzeu I'... ¥

Confirmeu el vostre registre

Utilitzeu I'enllag segiient per confirmar el procés de registre:

Inicieu la sessio a uniFLOW Online

Alternativament, introduiu el codi d'autoritzacio seglient a la pagina de registre si encara la teniu oberta:

189321




(uririow e

online

6.- Un cop copiat el codi, clica inici

;ﬁ de sessio.

o

Ja gairebé hi és. | ja estas dintre del portal
d'impressio.
Si el seu correu electronic o domini existeix, s'ha enviat un correu electronic d'inici de
sessio

XX XXX @itecnificacio.cat

Feu clic a I'enllac d'inici de sessi6 al correu electronic per accedir o introduiu el codi
proporcionat aqui:

Codi d'autoritzacio

‘ 189321 ’

Inici de sessi6




IMPORTANT !!! = iTec

Un cop iniciada la sessio per primera vegada, rebras un codi PERMANENT,
que serveix per alliberar els treballs a la Fotocopiadora de davant de
consergeria.

uniFLOW Online: PIN de uniFLOW Online

El vostre codi PIN de uniFLOW Online és:

El codi PIN consta de 6 numeros Aquest codi te I'has de guardar ja que

Per exemple: 111111 és el que utilitzaras per alliberar els
treballs.




RECORDA!

Cada cop que voldras imprimir,
entraras la portal uniflow amb el
teu mail i amb un codi temporal
que t'arribara al correu.

| el codi permanent (PIN) et
servira per alliberar els treballs.




Pujar documents al Web

1. Inicia Sessio: Entra amb el teu
correu itecnificacio al portal

d'uniFLOW.
2. Vés a "Iniciar impressio": Busca

l'opcio per enviar o arrossegar fitxers.

3. Carrega el Fitxer: Arrossega el teu

PDF o Word a la bustia d'impressio.

4. Cua Guardada: El document ja esta
enviat de forma segura a la teva cua

personal.

F T M
(unipiow

gg Quadre de comand...
Enviar fitxer arrossegant i deixant anar

INICIAr IMPIESSI0 | eececececccsccesssssssssssssssssssssssssssessssssssssessssssssssssssesesesessss-s
i i

Qe [l

Extensions i
Documents legals i 1\

i Arrossegueu fitxers aqui per imprimir-los (max. 150 MB) o feu clic a Examinar 1

©

Mostrar llista de tipus de fitxer admesos.

5. Ja el pots alliberar a la maquina.



Modificar opcions a la fotocopiadora

Ajustaments a la fotocopiadora

Aquesta és la Forma principal de modificar el teu treball

si el pugen des del web:
1. ldentifica't a laimpressora amb el teu PIN.

2. Accedeix a Secure Print (Impressio Segura) i toca

sobre el teu document.

3. Toca el boté Opcions / Opcié d'impressio a la
pantalla per canviar a Blanc i Negre, Doble Cara (Duplex) o

el nombre de copies abans de prémer Imprimir.

amilec




Altres Metodes d'Impressio

O

App Mobil

Amb l'aplicacié uniFLOW Online
Print & Scan al mobil, pots ajustar el
color i la doble cara abans d'enviar

el document.

-

Controlador PC

Des dels PC,, envia a la
impressora CanonCloud. Clica a
Propietats per triar les opcions

directament des de 'ordinador.

amilec

A
Per Correu

Envia el fitxer com a fitxer adjunt
des del teu correu d'alumne a
l'adreca d'impressié habilitada pel
centre.

Aquesta adreca la trobaras a la

pagina d'iniciar impressio.




Extensié de Google
Available in the c

Al menu iniciar impressio et pots £ Chrome Web Store
desca rregar lIEXtenSi() de gOOgle Instal-leu I'extensié de Chrome des del Chrome Web Store. Després de la

instal-lacio, podeu imprimir fitxers a la vostra cua d'entrada de uniFLOW Online
Instec.

Quan obris l'extensio, has de
posar URL (imatge). Cliques
iniciar sessio, i poses el teu mail
itecnificacio.

T'arribara un mail i sequeix les
instruccions (iniciar sessio i posar
codi). Amb aixo, hauras enllacat

'extensio amb uniflow.
Et servira per Imprimir un

Per a més informacio sobre uniFLOW Online, consulteu

G document des de Google.

Introduiu I'URL del vostre inquili

https://instec.eu.uniflowonline.com/

Introduiu I'URL completa del vostre inquili. Si no esteu segurs de I"'URL
de lI'inquili, consulteu amb el vostre administrador.




Quan treballis des de Google Chrome (per exemple: drive) i

vols imprimir un document, una graella, ... quan vagis a ll ITec
imprimir i et surtin les impressores, trobaras l'extensid

uniflow. | directament anira a la teva cua d'impressid el treball

a imprimir.

Seleccio d'una destinacio

<) terca destinacions

Desa com a PDF
=5 OneNote (Desktop)
Microsoft XPS D

rint to PDF

Brother DCP-7025 USB Printer
¥R Adobe PDF

uniFLOW Online Instec




Impressio per correu electronic
T
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Si us resulta més comode, pots enviar un correu amb el fitxer adjunt

a: mobileprint@instec.eu.uniflowonline.com des del teu mail
itecnificacio.

El teu document apareixera "magicament” a la llista d'impressio
llesta per ser recollit.
A »

bas



mailto:mobileprint@instec.eu.uniflowonline.com

Us de la Fotocopiadora

|dentificacié amb PIN
Utilitza els botons fisics situats a la dreta de la pantalla per escriu el teu
codi i feu clic a "Inicia la sessid".

Introduzca su PIN

FIN

introduzca ¢l codigo PIN

am i lec




Menu de Funcions i ajuda

Un cop dins, veuras aquestes icones
principals:

e Copia: Per fer fotocopies normals.

e Impressio segura: Per treure els
documents que vau enviar des del PC o
mobil.

e Escanejar: Per enviar un document
digitalitzat directament al teu correu
electronic.

e Llegir i Desar / Fitxers Desats: Per
utilitzar memories USB.

e Monitor d'Estat: (Consell util) Premeu
aqui si la maquina no imprimeix; podras
veure si falta paper, toner o si hi ha algun
error ala

cua.
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@ Menu principal

Seleccione una funcidn

A~ A~ AN @




Com alliberar els treballs

Per alliberar els vostres documents i que
surtin per la safata:

1. Fes clic a "Impressio segura”.

2. Toca el nom dels treballs que voleu
imprimir.

3. Revisa els parametres: A la part
esquerra veuras si esta en blanci negre,
color o doble cara.

4. Si necessites canviar alguna cosa (per
exemple, passar de color a blanci negre),
prem el boté "Edita".

5. Finalment, prem "Imprimir”

Modo color

®) [] Modo colo
Detecta y aplica automaticamente el modo de colot comcdents.

B

BN
O l:] Imprima como trabajo en blanco y negro




Us de l'aplicacié mobil

|deal per imprimir fotos o documents
que tingui desats al telefon.

e Descarrega: Busqueu "Uniflow
Online" a la teva botiga d'apps.
Tobaras l'app al menu iniciar
impressio.

e Vinculacio (Només una vegada):

Al portal web, fes clic a laicona del
mobil

e Obriu U'App al mobili escriviu el
codi que et demana..

e Escaneja amb la camera del mobil
el codi QR que apareixera a la
pantalla de l'ordinador.

CONECTAR DISPOSITIVO

Instal-lar aplicacié mobil

# Download on the B, GETITON
@& App Store pe Google Play

Per connectar el vostre teléfon a uniFLOW Online, baixeu I'aplicacié uniFLOW
Online Print & Scan des de la botiga d'aplicacions del vostre dispositiu. Després
de la instal-lacio, obriu I'aplicacié i introduiu el codi secret que es mostra.

CONECTAR DISPOSITIVO
a
= Para conectar el teléfono a uniFLOW Online, descargue la aplicacion "uniFLOW
=/ Online Print & Scan" de la tienda de aplicacion de su teléfono. Una vez instalada,
abra la aplicacion e introduzca el cédigo secreto mostrado
£ Do 71T ON
& App Store * Google Play
Secreto * 965151| Abra el menu de |a "aplicacion mdvil” ¢
Codigo secreto de 6 digitos como se muestra en la pantalla de uniFLOW Online & introduzca el s gulente
inicio de sesidn de la aplicacion movil. 4
secrato para regisirar un nuevo cispositivo

-~

“====% requeridos

965151 &




Funcions
T
amllec
e Imprimir: Tria un fitxer o fes
una foto per enviar-la a la e
|mpressora. @ :icl.:_;cuorcun;rchwcdel
e La meva cua: Comprova quins
documents ja tens a punt per =
recollir 3 la méCIUina. @ Cree un nuevo trabajo de

Imprimir

mpresion tomando una foto.




Resum de Metodes

Métode d'Impressio On es modifiquen les opcions? Principal Avantatge

Portal Web Ala pantalla de la impressora Accés facil des de qualsevol navegador web.

App Mobil Directament a I'aplicacio Permet editar opcions abans d'enviar.

Controlador PC (Aula) A les propietats d'impressio (Ctrl+P) Ideal per a documents complexos o de moltes pagines.

Correu Electronic Ala pantalla de la impressora No requereix instal-lar cap programa.



Temps i cua de seguretat amllec

Eliminacio automatica de treballs
Tots els documents que envies es guarden al nuvol a

la teva cua privada. Si no vas a la fotocopiadora a
o imprimir-los durant les segients 10 hores,
Temps limit a la cua

s'esborraran automaticament sense gastar el teu

saldo o credit.




Espero que et
sigui Util!
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